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ACTA No. 2

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

ACTA DE VISITA SENSIBILIZACION MATRICULAS COLEGIO CRISTIANO MARTIN LUTERO
FEBRERO 2022

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Soacha, 03 FEBRERO 2022 09:00 AM 11:00 AM
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
COLEGIO MARTIN LUTERO CENTRO CIDE

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
Reunion sensibilizacion programas de formacion a ofertar para el colegio cristiano Martin
Lutero en Soacha.

1. Presentacion programa a oferta para la vigencia 2022
2. Poblacion encontrada para ofertar los programas.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

- Contextualizar con las directivas del colegio cristiano Martin Lutero, el programas que se
oferta para la vigencia 2022 y presentar los programas a los estudiantes de la institucion.

DESARROLLO DE LA REUNION

En reunién con Jessica Barreto, encarga del proceso de matriculas por parte del colegio,

Y por parte del Sena, Ricardo Sanabria Medellin Instructor, nos reunimos para retomar el tema
de ofertas de programas para la presente vigencia 2022, que se venia trabajando desde el afio
pasado. De acuerdo a las indicaciones del Sena se procede a informar a la institucion que el
programa que se ofrecen por parte del Sena corresponden a Compras y suministros.

La representante del colegio Jessica Barreto nos informa que, desde el afio pasado, este
colegio solicito el cambio de programa para la vigencia 2022 con la coordinadora encargada
sefiora Edna Yamile Gémez al programa asistencia administrativa. Dado lo anterior se procede
a informar al Sena para que se revise y se haga los ajustes correspondientes para que se
puedan registrar estos estudiantes al programa de asistencia administrativa.

Dado lo anterior, es reafirmado por parte del Sena el programa para esta vigencia en asistencia
administrativa y se procede a ejecutarse el proceso de protocolo para la inscripcion y
matriculas, para una poblacion objetivo de 46 aprendices, que de acuerdo a criterios del sena
se programaran en una o en dos fichas.

Se informa que el proceso de revision de documentos y subida de los requerimientos al
respectivo enlace esta en proceso y casi terminado.
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CONCLUSIONES

Se realiza la sensibilizacion con la representante encargada Jessica Barreto en el colegio cristiano
Martin Lutero con una poblacion de 46 estudiantes que se inscriben al programa de compras y
suministros, los cuales se encuentran en proceso de registro y subida de documentos en el enlace
asignado para ello por parte del Sena, inscritos en la plataforma Sofia plus, la agencia publica de
empleo y soportados con los documentos de inscripcion que previamente fueron informados a la
institucion educativa.

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidén de Datos Personales se debe garantizar la seguridad
y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento. El Servicio
Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificacién de la informacion:

La informacion de este documento se debe clasificar como:

PUBLICA DPRIVADOSEMIPRIVADO |—I——ISENSIBLE

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo

GD-F-007 V03

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Sensibilizacion y Proceso de matriculas | RICARDO SANABRIA
vigencia 2022.

21/02/2022
Alistamiento, subida de documentos al

enlace de asistencia administrativa y JESSICA CEDIEL
carta de solicitud apertura de ficha.
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ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién virtual
0, de los asistentes que participan a traveés de una plataforma virtual.

GD-F-007 VO3
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ACTA DE VISITA SENSIBILIZACION MATRICULAS COLEGIO CRISTIANO MARTIN LUTERO FEBRERO 2022

- Contextualizar con las directivas del colegio cristiano Martin Lutero, el programas que se oferta para la vigencia 2022

OBJETIVO (S)
Y presentar los programas a los estudiantes de la instituciéon
No. | Autorizo el NOMBRES Y No. PLANTA| CONTRATISTA| OTRO | DEPENDENCIA/ CORREO TELEFONO/EXT.SENA | AUTORIZA FIRMA O
tratamiento APELLIDOS DOCUMENTO ¢(CUAL?| EMPRESA ELECTRONICO GRABACION [PARTICIPACION VIRTUAL
dela
Informacion
SI/NO.
Si marca No
por favor no
diligencie el
formato.
1 |5l RICARDO 79.051.081 X CIDE rsanabriam@sena.edu.co | 3016496670 .
SANABRIA TRreards Jancbwa l[.
MEDELLIN
2 | sl JESSICA CEDIEL X COLEGIO MARTIN Jessibarreto076mail.com | 3106753826 —T /\}/21‘)
\ T

LUTERO
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